
NADANIE NUMERU PORZĄDKOWEGO BUDYNKU 
 

OGÓLNY OPIS: 

1. Do zadań gminy należy ustalanie numerów porządkowych oraz zakładanie i prowadzenie 

ewidencji miejscowości, ulic i adresów. 

2. Dane adresowe określają numery porządkowe budynków mieszkalnych oraz innych 

budynków przeznaczonych do stałego lub czasowego przebywania ludzi, w tym w 

szczególności budynków: biurowych, ogólnodostępnych wykorzystywanych na cele 

kultury i kultury fizycznej, o charakterze edukacyjnym, szpitali i opieki medycznej oraz 

przeznaczonych do działalności gospodarczej, wybudowanych, w trakcie budowy i 

prognozowanych do wybudowania. 

3. Właściciele nieruchomości zabudowanych lub inne podmioty uwidocznione w ewidencji 

gruntów i budynków, które nieruchomościami władają, mają obowiązek umieszczenia w 

widocznym miejscu na ścianie frontowej budynku tabliczki z numerem porządkowym w 

terminie 30 dni od dnia otrzymania zawiadomienia o ustaleniu tego numeru. 

WYMAGANE DOKUMENTY: 

1. Wypełniony formularz wniosku. 

2. Załączniki – w przypadku gdy wniosek dotyczy więcej niż jednego budynku lub gdy sytuacja 

w terenie nie wskazuje jednoznacznie, któremu budynkowi ma zostać nadany numer 

porządkowy – do wniosku należy dołączyć mapę lub szkic z ich lokalizacją i oznaczeniem. 

SPOSÓB I TERMIN ZAŁATWIENIA SPRAWY: 

1. Wymagane dokumenty należy dostarczyć do urzędu na jeden z poniższych sposobów: 

a) złożyć osobiście na Dzienniku Podawczym; 

b) przesłać pocztą tradycyjną; 

c) dostarczyć drogą elektroniczną. 

2. Termin rozpatrzenia wniosku – 1 miesiąc zgodnie z art. 237 § 1 ustawy z dnia 14 czerwca 

1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 735 z późn. zm.) 

3. Odbioru wnioskowanych informacji można dokonać osobiście, bądź za pomocą Poczty 

Polskiej. 

OPŁATA: 

1. Wniosek jest wolny od opłat. 

TRYB ODWOŁAWCZY: 

1. Zgodnie z art. 246 ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania 

administracyjnego Stronie przysługuje prawo do wniesienia skargi na zasadach 

określonych w dziale VIII rozdziale 2 Kodeksu postępowania administracyjnego. 

PODSTAWA PRAWNA: 

2. Ustawa z dnia 17 maja 1989 r. Prawo geodezyjne i kartograficzne (t.j. Dz. U. z 2021 r. poz. 

1990 z późn. zm.) 

3. Rozporządzenie Ministra Rozwoju, Pracy i Technologii z dnia 21 lipca 2021 r. w sprawie 

ewidencji miejscowości, ulic i adresów (Dz. U. poz. 1368) 

4. Ustawa z dnia 14 czerwca 1960 r. Kodeks postępowania administracyjnego (t.j. Dz. U. z 

2021 r. poz. 735 z późn. zm.) 


